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Protocolo para el abordaje de simulaciones o simulacros en caso de emergencia
GUION DE SIMULACRO DE EVACUACION
INCENDIO

1. GENERALIDADES DEL EJERCICIO

ASPECTOS GENERALES

OBJETIVO DEL EJERCICIO

Crear una experiencia significativa para
prevenir y salva guardar la vida de los
ninos y nifas y personal del jardin
sobre cOmo actuar en una evacuacion
de incendio

ALCANCE DEL EJERCICIO

Lograr una adecuada evacuacion
contra incendio salvaguardando la vida
de toda el personal

EVENTO A SIMULAR

Conato de incendio

TIPO DE EJERCICIO

Simulacro

TIPO DE EVACUACION
(TOTAL/PARCIAL)

Total

LUGAR DE REALIZACION

Jardin infantil Reso Paraiso

FECHA DEL EJERCICIO

27 de julio de 2022

HORA INICIAL Y FINAL DEL
EJERCICIO

9:30-9:37

RESPONSABLE PRINCIPAL

Equipo del componente de ambientes
adecuados y seguros

JEFE DE EMERGENCIAS

Yudid Colombia Romero

TOTAL,PERSONAS EVACUADAS 271
PERSONAS CON DISCAPACIDAD 0
VISITANTES 1
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2. COMITE DE EMERGENCIAS

NOMBRE CARGO
Yudid Colombia Romero Comandante de la emergencia
Yined Arias Primeros auxilios
Diana Guayabo Prevencion control de incendios

3. ESTRUCTURA ORGANICA

COMANDANTE DE LA EMERGENCIA
Yudid Colombia Romero

JEFE DE EMERGENCIAS
Diana Guayabo

Coordinadora de
primeros auxilios

Yined Arias

Brigadista

Yudid Romero

Coordinacion y evacuacion

1. Sandra Ricaurte
2. Jessica Bernal
3. Sandra Ortiz
4. Milena Carrillo

Brigadista

Auxiliares pedagogicas de
cada piso

Coordinacion de
control de
incendios

Diana Guayabo

Brigadista

Johanna Lizarazo
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4. ASIGNACION DE ROLES

Nombre Cargo en el Area del trabajo Funciones
gjercicio
Yudid Romero Activar alarma Responsable del Activar alarma apoyar evacuacion
servicio
Ruth Rojas Triana Verificar y controlar Auxiliar Tomar tiempo de simulacro, evidencias

administrativa

fotograficas y solicitar apoyo en caso
necesario

Evacuar de forma segura a los nifios y

Maestras Titulares | Evacuacion de nifos Maestras nifias de sala materna, caminadores,
y nifias parvulos y pre jardines hasta punto de
encuentro (Entrada principal)
Maestra Hacer uso de extintores para controlar

Diana Guayabo

Controlar incendio
solicitar apoyo

Caminadores

incendio, solicitar apoyo
en caso necesario llamadas respectivas

Yined Arias

Prestar primeros
auxilios

Docente Jardin B

Auxiliar heridos y coordinar con el
comando de emergencias

Yudid Romero

Observador del
ejercicio

Responsable del
servicio

Observar el evento, tomar tiempo y
registrar falencias y fortalezas del
evento, barrido final de la zona
respectiva.

Personal de servicio
de alimentacion

Apoyar evacuacion
del nivel de sala
materna

Area de nutricion

Apoyar la evacuacion de los nifios y
nifias del nivel de sala materna

Personal de
servicios generales

Apoyar evacuacion
del nivel de sala
materna

Area de servicios
generales

Apoyar la evacuacion de los nifios y
nifias del nivel de sala materna

Maestras auxiliares

Apoyar evacuacion

Apoyo pedagdgico

Apoyar la evacuacién de los nifios y
nifias y barrido del piso en el que se
encuentra

Johana Lizarazo,
Angélica Morales

Apoyar evacuacion

Apoyo pedagdgico

Apoyar la evacuacion de los nifios y
nifias de sala materna.

Tania Lépez
Amanda Rodriguez

Apoyar evacuacion
del nivel de sala
materna

Area de servicios
generales

Apoyar la evacuacién de los nifios y
nifias del nivel de caminadores

Guarda de
seguridad

Bajar tacos y
verificar la puerta
principal

Entrada principal

Bajar tacos y controlar la entrada y
salida de personas al jardin

Carolina Aguilar

Apoyar evacuacion

Area de nutricion

Cerrar llaves de gas, apoyar evacuacion
nivel de pre jardin.
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ASPECTOS RELEVANTES OBSERVADOS DURANTE EL EJERCICIOS

v

v

Los nifios y nifias nuevos requieren de la docente los lleve de la mano al
punto de encuentro

Durante la evacuacion se evidencia aglomeracion en las escaleras al
bajar a los nifios y nifias del nivel de maternal.

La alarma produce diferentes reacciones en los nifios y nifias, sin
embargo, esto no genera actos inadecuados en la evacuacion.

Se evidencia que el personal que apoyo la evacuacion del nivel de
maternal no evacuo de la forma indicada (Agachados).

El 4nico nivel que evacuo de la forma indicada fue el nivel de parvulos.
Se deben realizar simulacros mas frecuentes y sin ser avisados o
coordinados teniendo en cuenta

Sensibilizar al talento humano frente a una situacion de riesgo simulada
o real, entendiendo se debe actuar de forma responsable garantizando
la seguridad de los nifios, nifias y ellas mismas.




S O (;.
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria
Integracién Social

JARDIN INFANTIL RESO PARAISO




JARDIN INFALTIL PARAISO

Fundacién Academia Nacional de Aprendizaje AND AP v
A
v

ACTAN
FECHA: 22 de julio de 2022
HORA: 4:30 pm
LUGAR: Jardin Infantil Reso Paraiso
TEMA: Socializacion del plan de gestion de riesgos y cambio climatico
ASISTENTES: Talento humano de la unidad operativa

OBJETIVO: Dar a conocer al talento humano el plan de gestién de riesgos y cambio climatico del
jardin infantil Reso Paraiso

DESARROLLO:

Siendo las 4:30 pm se realiza la socializacion al talento humano por medio de la presentacién
dando a conocer que es un plan de emergencia:

Es la herramienta necesaria para planear, organizar, dirigir y controlar actividades pendientes
a mitigar las consecuencias de un evento subito, como:

Amenaza: Probabilidad de un fenébmeno de origen natural o humano potencialmente capaz
de causar dafio.

Vulnerabilidad: Representa la fragilidad que se tenga para soportar o enfrentar la amenaza.
Desastre: Es algo visible, que ocurrié y que se puede medir sus consecuencias y sobre el
cual intervenimos una vez lo ocurrido.

Riesgo: Es algo latente que puede ocurrir, pero no ha ocurrido.

Ademas de que es un simulacro, los tipos de riesgos, el procedimiento general de evacuacion,
fases de la evacuacion, que hacer antes, durante y después en caso de incendio, en caso de
sismo, atentado y amenazas, el reconocimiento de la forma de evacuacion y el tipo de alarma
para cada caso. Posteriormente, se realiza el reconocimiento de la funcién de las brigadas de
primeros auxilios, de incendios y evacuacion, identificando a su vez el rol que desempefiando en
cada una de estas.

Mencionando que los imulacros son ensayos que nos permiten identificar qué hacer y como
actuar en caso de una emergencia, al simular escenarios reales. Durante la atencion de una
emergencia, se debe contar con una respuesta de como atenderla

Para tener en cuenta
1. Divulgacion del plan de emergencia
2. Realizar simulacros durante el afio
3. Reconocimiento de la sefial de alarma
4. Reconocimiento de las rutas de salida

CRA 27L 71G 14 SUR — BARRIO PARAISO
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5. ldentificacion del punto de encuentro
6. Reconocimiento de roles
7. Documentos que deben tener a la mano

Ademas, de exponer que los procedimientos generales de evacuacion se deben tener en cuenta
los siguientes puntos

1.
2.

4,

Detectado el peligro se toma la decision de evacuar y se comunica al personal

Al recibir la orden de evacuacion se deben hacer las actividades y cumplir las acciones
debidamente establecidas de acuerdo a su rol

Para evitar sobrecargas en las salidas se debe hacer un calculo de la capacidad maxima
de la mismas, teniendo en cuenta el orden de salida.

El coordinador de la brigada de evacuacion debe verificar que todos hayan salido

Al llegar al punto de encuentro se deben organizar por niveles a los participantes y esperar el
conteo por parte del coordinador. Ademas de aclarar las fases de la evacuacion como:

1.

Deteccion. Tiempo transcurrido desde que se origina el peligro hasta que alguien lo
detecta

Una vez detectado el peligro la toma de decisiones para evacuar a todo el personal debera
asumirla el coordinador de la brigada de evacuacion

Alarma. Tiempo que transcurre desde que se reconoce el peligro, hasta que se comunica
la decision de evacuar

Revisar y probar el sistema de alarma instalados y definir su implementacién para los
casos de emergencia

Preparaciones. Tiempo que transcurre desde que se da la alarma hasta que la primera
persona esta a punto de salir

Los coordinadores de evacuacion deben tomar tiempos reales en cada simulacro para
mejorar los tiempos de salida

Salida. Tiempo que transcurre desde que la primera persona sale del lugar, hasta que la
dltima sale del edificio.

Se dieron los pasos del que hacer en caso de incendio:

1.
2

3.

Accione inmediatamente la alarma disefada
Contacte inmediatamente a los responsables de ayudar a evacuar a los beneficiarios

Comience a evacuar a los beneficiarios de mayor a menor edad para agilizar el
desplazamiento

CRA 27L 71G 14 SUR — BARRIO PARAISO
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4. Si el fuego es pequefio, utilice el extintor apropiado para tratar de extinguirlo, en caso
contrario abandone el lugar, dejandolo cerrado para limitar el crecimiento del incendio

v“r»o0z>» =zo

5. Impida el ingreso de otra persona y espere instrucciones
Recordando que SI ESCUCHA LA ALARMA:

1. Suspenda inmediatamente las actividades que se estan realizando y ejecute las acciones
de preparacion para evacuar.

2. Cuando el coordinador de la brigada lo ordene evacue a los beneficiarios calmadamente
por la ruta establecida y cierre la puerta.

3. No se regrese por hingn motivo
4. Dirija a los nifios al punto de encuentro

También de dan a conocer los pasos del que hacer en caso de Sismo
ANTES:

Tener botiquin
Asegurar estantes
Tener la maleta de reserva (Alimentos no perecederos, linterna, pito, agua, radio)
Reconocer el punto de encuentro
. Tener ala mano el directorio y el RAM
RANTE:
Aléjese de las ventanas, estanterias y objetos que se puedan caer y hagalos sentar en el
piso y quedarse en el sitio en donde estan.
2. Ubiquese bajo un escritorio o busque el marco de una puerta, una esquina o un corredor.
3. No abandonar el lugar mientras dure el sismo
4. La alarma de evacuacion puede sonar accidentalmente, solo inicie la evacuacién cuando
lo ordene el coordinador de la brigada
5. De acuerdo a su rol, tome las acciones necesarias (camilla, sefalizacién, canasta,
botiquin,
DESPUES:
1. Dirijase con sus beneficiarios al punto de encuentro propuesto
2. No se regrese por ningin motivo
3. Realice el conteo

rYunrwne

En caso de atentado y amenazas

Si descubre elementos sospechosos 0 personas con comportamientos extrafios notifique
inmediatamente al director del plan de emergencias

1. No mueva o togue ningn material sospechoso
2. Impida el acceso a otras personas y desaloje el area, pero no la casa
3. Vaya hasta el sitio de encuentro establecido y espere instrucciones

CRA 27L 71G 14 SUR — BARRIO PARAISO
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Finalmente se dan a conocer las funciones y los roles de cada una de las brigadas
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BRIGADA DE EMERGENCIA Es un grupo organizado de caracter privado con
jurisdiccién Unicamente dentro de la institucién y actla en situaciones de emergencia.
Asumen funciones de preparacion y respuesta

BRIGADA DE PRIMEROS AUXILIOS Atiende los casos especificos que requieren
primeros auxilios basicos, reconoce el lugar de ubicacion de botiquines y elementos
necesarios para la atencion primaria.

BRIGADA DE EVACUACION

Planea, ejecuta y conduce los simulacros. Lleva a cabo las labores de sefializacion
Difunde el plan de evacuacién

Activa alarma de evacuacién

Efectla el conteo final

Rescata a las personas que lo necesiten

Transporta las victimas cuando sea necesario

BRIGADA DE CONTROL DE INCENDIOS

Atiende conatos de incendio

Detecta y previene incendios dentro de las instalaciones
Revisa periddicamente el estado y ubicaciéon de los extintores

CRA 27L 71G 14 SUR — BARRIO PARAISO
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[L. G rna | l jardin paraiso <jardinparaiso@andap.edu.co>

SOLICITUD CUALIFICACION TALENTO HUMANO Ji RESO PARAISO

Mmensaje

ra Paraiso <jardinparaiso@andap.edu.co>
a: quejasysoluciones@bomberosbogota.gov.co

=) 26 de julio de 2022, 15:50

cordila saludo,

deseando éxitos en su labor, por medio de la presente me permito solicitar amablemente capacitacion al talento humano
del Jardin Infantil Reso Paraiso de la localidad de Ciudad Bolivar sobre manejo de incendios y temas que puedan
aportar a mitigar emergencias en la unidad operativa, Adicional quisiéramos contar con su acompafiamiento en el
simulacro de inundacion programado para el dia jueves 25 de agosto con el fin de conocer la opinion de expertos en el

tema generandc acciones corectivas y preventivas segun sea el caso.

Unidad Operativa; Jardin Infantil Reso Paraiso

Numero talento humano; 40

Direccién: Carrera 27 L 71 G 14 sur

Teléfono: 2133818669

Correo electronico: jardinparaiso@andap.edu.co
Responsable del servicio; Yudid Colombia Romero Lemus
Agradeciendo su atencion y colaboracion prestada;

Cordialmente;

Yudid Colombia Romero Lemus
Responsable del servicio Jardin Infantil Reso Paraiso
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1 mensaje

avisoinformativo_sdqs@alcaldiabogota‘gov.co 27 de julio de 2022, 14:41

<SVisqinformativo_sdqs@aIcaldiabogota.gov.co>
Para: Jardinparaiso@andap.edu.co

Bogota D.C., 27 de jutio de 2022,

Sefior(a)
YUDID COLOMBIA ROMERO LEMUS

Asignacion a dependencia competente Radicado - UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL
BOMBEROS BOGOTA - Sistema Distrital de Quejas y Soluciones - (2741982022) Asignar

Cordial Saludo:

En atencién a su comunicado dirigido a la Alcaldia Mayor de Bogot4, D.C., de manera atenta le informo que su peticion
ha sido registrada y direccionada a través de Bogota te escucha, con el fin que se continde con el tramite y se emita la
correspondiente respucsta dentro de los términos cstablecidos en la Ley. En este sentido y de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 21 de la Ley 1755 del 30 de junio de 2015, “Por medio de la cual se regula el derecho
fundamental de peticién y se sustituye un titulo del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo”; su peticién ha sido asignada a la(s) siguiente(s) Dependencia (as): SUBDIRECCION DE GESTION DEL
RIESGO

Por lo tanto, esta comunicacién no debe ser considerada como respuesta, sino como medio de informacidn para indicar
la ruta que inicia su peticion en el aplicativo Sistema Bogota te escucha, frente a las entidades distritales que les
corresponde dar respuesta definitiva.

Para la Administracion Distrital es muy importante interactuar con usted; por esta razén, le invitamos a mantener
actualizada su informacién de contacto para brindarle un mejor servicio y atencién, Recuerde que, tamhign podra
consultar el estado y detalle de su peticion ingresando directamente a Bogota te escucha, a través de la pa’éina
www.bogola.gov.co en el link Bogota te escucha, con su usuario Yy contrasefia. Asi mismo. lo invitamos a consultar el
portafolio de tramites y servicios del Distrito publicado en la Guia de Tramites y Servicios y la informacién
georreferenciada de los puntos de atencién en el Mapa Callejero.

Agradezco su atencién,

Cordialmente,

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL BOMBEROS BOGOTA
Proyectd: LUIS FONTALVO PRIETO .
Reviso: LUIS FONTALVO PRIETO

AVISO IMPORTANTE: Este correo es enviado desde el SDQS como respuesta auto
ylo atencion de su peticion. Por favor, no responder a esta direccion de correo, ya
funcionario. »yaq

matica en el registro, clasificacion
ue no es revisada por ningun usuario

=all id=
al &permthld-lhread-f%3A1739536073355536537&simpl=msg~f%3A1739536073 172
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ACTA N2

Fecha: 08 de julio de 2022
Hora: 8:00 PM
Lugar: Jardin Infantil Reso Paraiso

Tema: Apagon

Asistentes: Maestras, auxiliares pedagodgicas, profesionales, familias (listado
anexo)
Objetivo: Promover el uso de transporte publico contribuyendo a la mitigacion del impacto

ambiental

Desarrollo

El dia 08 se julio se realiza la invitacion a las maestras para participar en el apagéon que
es una estrategia voluntaria a favor del ambiente con la pieza comunicativa enviada por el
componente de PIGA, con el fin de ser difundido a las familias invitandolas a participar en
la jornada de apagén a las 8:00pm, con el fin de darle un respiro al planeta y se mitiguen

los efectos nocivos del calentamiento global.

Anexos

1. Listado de Asistencia.
2. Registro fotografico
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ACTA N2

Fecha: 07 de julio de 2022
Hora: 7:00 AM
Lugar: Jardin Infantil Reso Paraiso

Tema: Movilidad Sostenible

Asistentes: Maestras, auxiliares pedagodgicas, profesionales, familias (listado
anexo)
Objetivo: Promover el uso de transporte publico contribuyendo a la mitigacion del impacto

ambiental

Desarrollo
El dia 06 se julio se realiza promocion de la movilidad con la pieza comunicativa enviada

por el componente de PIGA, en donde se invita a participar a las familias y el talento
humano de la unidad operativa en la jornada de movilidad sostenible como la estrategia
para disminuir el impacto ambiental, haciendo hincapié en la integracién de los objetivos
ambientales y econémicos, ademas de promover el uso de las redes de transporte publico,
la bicicleta y/o caminata. Por otro lado, el dia 07 de julio se evidencia que los padres,
madres y cuidadores llegan al jardin transportando a los nifios o nifias en bicicletas o a pie,

por su parte, las maestras utilizan transporte publico como transmicable y SITP.

Anexos

1. Listado de Asistencia.
2. Registro fotografico
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19 DE JULIO DEL 2022

FECHA:

HORA: 10:15 am
LUGAR: JARDIN INFANTIL RESO PARAISO

TEMA: Como actuar en caso de incendios
ASISTENTES: Maestras responsables, nifios y nifias

OBJ : ifi if i
ETIVO: Dar a conocer a los nifios y nifias la importancia de prevenir y como actuar

en caso de incendio en la institucion

DESARROLLO:
Siendo las 10 15 am, Se da inicio a la experiencia pedagogica con los nifios y nifias

del nivel de parvulos 1, donde se inicia con un dialogo de saberes de como actuar
cuando hay mucho humo o fuego en el salén, luego de ello nos apoyandonos de un
video que tenia como nombre * EVITANDO INCENDIOS EN CASA “ para que ellos

identifiguen los peligros que hay en casa y en el jardin, en el transcurso del video se
pausa para ir explicando con los titeres las acciones que debemos realizar en tal caso
s en la

de incendio colocandole ejemplos de la vida cotidiana ( no coger los fésforo
cocona, no tener velas prendidas, no tener varias conexiones en una toma y
recalcando que ellos no cojan dichos elementos) algunos de los nifios nos cuentan
que algunos de los familiares manipulas algunos de esos elementos; al realizar la
accién de gateo los participantes imitaban a la maestra de como actuar en caso del
on y otros se agachaban

alén presente un incendio donde algunos gatear
ariz para salir seguros del saldn, para finalizar se realizo una

alizado durante el dia sobre los cuidador y
como en el jardin

que el s
tapandose su boca y n

obra teatral donde se afianzo lo vistoy re
mo actuar en caso de incendio tanto en casa

prevencién de €O

s Av. Caracas No. 7633 PBX 2110233
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CONVOCATORIA.

En constancia de lo anterior firman:
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